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ODLUKA
o izradi, upotrebi, Suvanju i uni§tavanju pedata i $tambilja

I - OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovom odlukom propisuje se nadin izrade, upotreba, Suvanje i unitavanje pecata i Stambilja, i

druga pitanja koja se odnose na njegovu upotrebu.

Clan 2.
JU Kulturni centar Bar u upotrebi ima jedan pecat i dva Stambilja.

- ’ Clan 3.
Pecat sluzi za potvrdivanje autentidnosti akata na koje se stavlja.

Clan 4.
Pe¢at JU Kulturni centar Bar je okruglog oblika, pre¢nika 32 mm, izraden od gume ili drugog
odgovarajuéeg materijala i sadrzi skraceni naziv Ustanove: JU Kulturni centar Bar, kruZno
ispisano.
U sredini je amblem Ustanove.

Clan 5.
JU Kulturni centar Bar, moze, kad je to potrebno, imati i pe¢at manjeg pre¢nika.
Pre¢nik tog petata je 23mm i sadrzi naziv i amblem Ustanove.
Pecat iz stava 1. ovog ¢lana koristi se u sludajevima u kojima je upotreba pecata preénika 32mm
nepodesna (potvrdivanje legitimacija, knjiZica, putnih naloga, odredenih finansijskih i drugih
dokumenata i sl.).

Clan 6.
Ustanova ima i Stambilj koji je pravougaonog oblika, dimenzija 55mm x 25mm, izraden od
gume ili drugog odgovarajuceg materijala koji sadrzi naziv "JU Kulturni centar Bar" sa mjestom
za broj, datum i oznaku organizacione jedinice.

11 - IZRADA PECATA

Clan 7.
O izradi pe¢ata i $tambilja stara se Zajedni¢ka sluzba koja direktoru Ustanove dostavlja zahtjev
za izradu peéata sa podacima o veli¢ini i sadrZini pecata.



Petate izraduje ovlaséena petatoreznica.

iIl - UPOTREBA PECATA

Clan 8.
Petat Ustanove stavlja se na povelje, diplome, zahvalnice, protokole, nagrade i druga priznanja 1
svetane akte koje u ime Ustanove potpisyje direktor.
Pecat Ustanove stavlja se na akte koje Ustanova donosi u svom radu, dopise, upravna akta,
ugovore i sva druga poslovna akta kojim Ustanova odluguje ili sluzbeno opsti sa drugim
organima, ustanovama, drugim pravnim licima i gradanima.

Clan 9.
Pedat se stavlja, po pravily, sa lijeve strane, pored potpisa lica ovlaséenog za potpisivanje.

Clan 10.
Pedat se upotrebljava u sluzbenim prostorijamacf Ustanove.
Izuzetno, petat se moZe upotrebljavati i van sluzbenih prostorija u sluéajevima kada treba izvrsiti
odredenu siuzbenu radnju.
O upotrebi pecata van sluzbenih prostorija odlu¢uje direktor Ustanove, a obavjestava se lice koje
je pecatom zaduZeno.

IV - CUVANIJE PECATA

Clan 11.
Za duvanje p&ata Ustanove, odgovoran je direktor Ustanove, odnosno lice koje on ovlasti.
Za ¢uvanje i upotrebu pe¢ata donosi se posebno rjedenje.

V - DUZNOSTI OVLASCENIH LICA

Clan 12.
Zaposleni koji je ovlaicen za duvanje i upotrebu petata duzan je da ga Cuva na nadin koji
onemoguéava neovlagéenu upotrebu petata i odgovoran je za njegovu pravilnu upotrebu i
¢uvanje.

Clan 13.
U slugaju promjene zaposlenog ovlaséenog za Guvanje i upotrebu pecata, primopredaja se
zapisnicki konsiatuje.
Clan 14.
U slu¢aju promjene naziva Ustanove, zaposleni ovlaiéen za Euvanje i upotrebu pecata duZan je
da u roku od 3 dana od dana promjene naziva peat preda organu nadleznom za unistenje ili
izradu pecata.

VI - UNISTAVANJE PECATA
Clan 15.

Pecat koji je zbog istroSenosti ili iz drugih razloga postao neupotrebljiv, kao i pecat za ¢ijom je
upotrebom prestala potreba zbog promjene naziva Ustanove se unidtava, o ¢emu odlucuje lice
odgovorno za njegovo ¢uvanje.



UniStavanje petata u sluéajevima iz stava 1 ovog ¢lana vrdi komisija koju obrazuje lice
odgovorno za Cuvanje pecata.

Komisija se sastoji od predsjednika i dva ¢lana.

UniStavanje petata vri se spaljivanjem.

Komisija za uni$tavanje pecata satinjava zapisnik o uniStavanju pecata.

Zapisnik iz prethodnog stava potpisuju predsjednik i ¢lanovi Komisije.

VII - EVIDENCUA

Clan 16.
Evidenciju izradenih pe¢ata, unistenih i oglasenih nevaze¢im vodi Zajednicka Sluzba.
Zajednicka sluzba vodi i evidenciju zaposlenih ovlas¢enih za Cuvanje i upotrebu pecata.

Clan 17.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana donogenja, a biée objavljena na zvani¢nom sajtu
JU Kulturni centar Bar,

Predsjednica Savjata

\ Jelena Lekic



